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L.dz. 1346/2023

Jakubowice Murowane, 18 grudnia 2023 r.

Oferta pracy

Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Woélka Sp. z 0.0. zatrudni pracownika na stanowisku:
KSIEGOWA/KSIEGOWY

Zakres zadan:

— wprowadzanie i ksiegowanie dokumentdéw w systemie FK oraz przygotowywanie przelewdw,

— uzgadnianie kont ksiegowych oraz okresowa kontrola sald rozrachunkéw naleznosci i zobowigzan,
— wsparcie w biezacej pracy dziatu finansowego,

— sporzadzanie deklaracji podatkowych VAT, CIT, JPK, PIT,

— pomoc w rozliczeniu kadrowo-ptacowym,

— sporzadzanie dokumentéw, sprawozdan finansowych do GUS, US, ZUS,

— pomoc w procesach zamykania miesigca i roku,

— wsparcie przy realizacji projektow inwestycyjnych,

— wsparcie pracy Zarzadu Spétki, w tym sporzadzanie raportéw, prezentacji, pism.

Wymagania:

— minimum 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu petnej ksiegowosci,

— praktyczna znajomos¢ zagadnien ksiegowych oraz przepisow podatkowych,
— dobra znajomosc¢ pakietu MS Office (w szczegdlnosci MS Excel, MS Word),
— rzetelno$¢ oraz zaangazowanie w wykonywanie powierzonych zadan,

— dobra organizacja pracy i samodzielnos¢,

— umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Oferujemy:

— umowe 0 prace ha peten etat,

— atrakcyjny system wynagradzania,

— mozliwos¢ szkolenia i podnoszenia swoich kwalifikacji.

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przestanie CV na adres e-mail: bok@pgkwolka.pl lub dostarczenie
dokumentu do siedziby PGK Wélka Sp. z 0.0. (Jakubowice Murowane 8, 20-258 Jakubowice Murowane) do
dnia 10.01.2024 r. wraz z ponizsza klauzula:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym CV | w pozostatych
dokumentach aplikacyjnych w trakcie bieZzacego postepowania rekrutacyjnego oraz na potrzeby przysztych rekrutacji
prowadzonych przez Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Wolka Sp. zo.o. zsiedziba w Jakubowicach
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Klauzula informacyjna

dotyczy przetwarzania danych osobowych osdb bioracych udziat w procesie rekrutacji

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016 r. nr 119, s. 1) (dalej: RODO).

1.

Administratorem danych osobowych o0s6b biorgcych udziat w postepowaniu rekrutacyjnym jest
Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Woélka Sp. z o. o. z siedzibg w Jakubowicach Murowanych 8, 20-258
Jakubowice Murowane, tel. 81 478 17 55, 81 478 17 60, bok@pgkwolka.pl

Inspektorem Ochrony Danych jest Robert Gostkowski, adres do korespondencji: jak w pkt. 1, e-mail:
iod@pgkwolka.pl.

Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy bedg przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 /it. b RODO), natomiast inne dane,
w tym dane do kontaktu, na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana
w dowolnym czasie.

Administrator bedzie przetwarzat Panstwa dane osobowe, takze w kolejnych naborach pracownikdw, jezeli
wyrazg Panstwo na to zgode (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Jezeli w dokumentach zawarte sg dane, o ktdrych mowa w art. 9 ust. 1 RODO konieczna bedzie Panstwa
zgoda na ich przetwarzanie (art, 9 ust, 2 lit. a RODO), ktdéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Przepisy prawa stanowigce podstawe przetwarzania danych osobowych: art. 22 Kodeksu pracy oraz przepisy
rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji
pracowniczej (Dz.U. 2018 poz. 2369).0Odbiorcg Panstwa danych osobowych bedg podmioty wskazane
w przepisach prawa dotyczacych rekrutacji pracownikéw. Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie
rekrutacyjnym beda przechowywane do zakonczenia procesu rekrutacji. W przypadku wyrazonej przez
Panstwa zgody na wykorzystywane danych osobowych dla celéw przysztych rekrutacji, Panstwa dane bedg
wykorzystywane przez 9 miesiecy.

Majg Panstwo prawo do:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

e prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,
e prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e prawo do usuniecia danych osobowych,

e prawo do whniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 221 Kodeksu pracy jest niezbedne,
aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Paristwa innych danych jest dobrowolne.

Data i podpis kandydata
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